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Agrupamento de Escolas n.2 1 de Evora

REGIMENTO INTERNO DAS BIBLIOTECAS ESCOLARES

ARTIGO 1¢

DEFINICAO
A Biblioteca Escolar proporciona informacéo e ideias fundamentais para sermos bem
sucedidos na sociedade actual, baseada na informacdo e no conhecimento. A Biblioteca
Escolar desenvolve nos alunos competéncias para a aprendizagem ao longo da vida e estimula
a imaginagéo, permitindo-lhes tornarem-se cidadaos responsaveis.
A Biblioteca Escolar disponibiliza servicos de aprendizagem, livros e recursos que
permitem a todos os membros da comunidade escolar tornarem-se pensadores criticos e

utilizadores efectivos da informag&o em todos os suportes e meios de comunicagao.

As Bibliotecas Escolares, adiante designada por BEs, sdo um espac¢o devidamente
equipado e organizado por areas ou zonas, de forma a ser mais funcional a todos os seus
utilizadores. Destinam-se a todos os membros da Comunidade Educativa, pensado de forma a
proporcionar informacdo e ideias fundamentais para sermos bem sucedidos na sociedade
actual, baseada na informacao e conhecimento.

A BE da Malagueira situa-se na ala esquerda do bloco A, no piso um, estando

devidamente identificada, funcionando com o seguinte horario:

22 a 62 Feira — 8,15h as 18h

A BE da Cruz da Picada situa-se na ala direita do piso zero, estando devidamente
identificada e funcionando de forma auténoma com o seguinte horario:

22 a 62 Feira—9h as 12h e 13,30h as 17h

Nos periodos de interrupgdes lectivas as BEs funcionam com o horario normal. Estardo
fechadas pontualmente no dia 26 de Dezembro e na 22 Feira de Pascoa.

As BEs encerram as suas actividades durante o més de Agosto.
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ARTIGO 2°
OBJECTIVOS DA BIBLIOTECA ESCOLAR

A Biblioteca Escolar é parte integrante do processo educativo.

Os objectivos seguintes sao essenciais ao desenvolvimento da literacia, das
competéncias de informacdo, do ensino - aprendizagem e da cultura e correspondem a
servigos bésicos da biblioteca escolar. Os objectivos foram pensados de acordo com a
realidade deste agrupamento, pretendendo-se assim, através dos mesmos, definir melhor o

papel da BE.

Orgéo de Gestéo

Objectivos Gerais:

- sensibilizar para a compreenséo do papel da BE no contexto da escola moderna;

- reflectir sobre o planeamento das actividades da BE, tendo em conta a gestdo e
organizacdo dos seus recursos e a sua interaccdo com todas as estruturas da escola:
Direccdo Executiva, conselho pedagdégico, departamentos e outros, assim como a
articulacdo com todas as escolas do Agrupamento e interaccdo com a outra BE do
Agrupamento (Cruz da Picada).

Obijectivos Especificos:

- conceber uma estratégia de aquisi¢c6es do fundo documental e de equipamentos;

- valorizar a BE de forma a facilitar a sua integracdo no quadro da lei da autonomia que
permita a escola, através dos instrumentos que regulam a sua actividade, estabelecer
opcbes educativas: Projecto Educativo, Regimento Interno, Plano Anual de
Actividades, ...

- propor que do ponto de vista da gestdo orcamental da escola seja contemplado um
orcamento proprio da BE (despesas de investimento para a actualizacdo do fundo
documental, despesas correntes para o seu funcionamento, receitas proprias geradas

por servigos prestados, doacdes, etc.).

Professores

Obijectivos Gerais:

- sensibilizar para a utilizagdo correcta da BE como um recurso basico do processo
educativo, assentando num trabalho cooperativo e de partilha de recursos;

- criar um ambiente que sintam que lhes pertence, adquiram o habito de tomar iniciativas
e participem na sua animacao, actualizacdo e enriquecimento.

Obijectivos Especificos:

- facilitar o acesso ndo s6 a consulta de livros, periédicos e outros documentos, mas

também todo o equipamento multimédia e audiovisual disponiveis na BE, contribuindo
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deste modo para dar resposta as necessidades de informacédo, educacao/formacéo,
pesquisa e producdao;

ajudar a planificarem as suas actividades de ensino e a diversificarem as situaces de
aprendizagem,;

promover iniciativas em conjunto com a BE da forma a incentivar nos alunos o prazer
de frequentar a biblioteca, com uma aprendizagem centrada na procura autonoma de
informacéao;

recolher sugestdes, ideias e materiais que 0s inspirem e apoiem no seu trabalho de
docente;

sensibilizar para que se mantenham actualizados e possam acompanhar os alunos no
ambito da sua disciplina.

promover o sucesso educativo através da leitura autbnoma.

Alunos

Objectivos Gerais:

constituir um recurso basico do processo educativo assumindo um papel central na
aprendizagem da leitura, a literacia, a criagdo e o desenvolvimento do prazer de ler e a
aquisicdo de habitos de leitura, as competéncias de informacao e o aprofundamento da
cultura civica, cientifica, tecnolégica e artistica;

criar e desenvolver competéncias de informacao, contribuindo assim para que o0s
alunos se tornem mais conscientes, informados e participantes, e para o

desenvolvimento cultural da sociedade no seu conjunto.

Obijectivos Especificos:

sejam:

facilitar o acesso ndo s6 a consulta de livros, periddicos e outros documentos, mas
também todo o equipamento multimédia e audiovisual disponiveis na BE, contribuindo
deste modo para dar resposta as necessidades de informacao, educacao/formacédo e
pesquisa;

associar a leitura, os livros e a frequéncia a BE, a ocupagéo lidica dos tempos livres;
assegurar a organizagéo e funcionamento da BE relacionando as suas actividades com
o0 projecto educativo e articulando-as com o 6rgao de gestédo da escola, tendo em conta
gue a equipa da biblioteca sera responsavel pela elaboragéo e execugao de um plano

de actividades préprio.

ARTIGO 3°
Recursos das Bibliotecas Escolares

1. Espaco fisico da BE da Malagueira

A BE é constituida por uma sala ampla onde se encontram diversas Areas, como
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a) Area da Recepcao/ Acolhimento;
b) Area de Leitura Formal;

c) Area de Leitura Informal;

d) Area de Trabalhos de Grupo;

e) Area de Audiovisuais;

f) Area Multimédia.

Torna-se necessario que todas estas Areas estejam devidamente identificadas e
equipadas, onde os alunos tenham a disposicdo meios que lhes permitam aprofundar as
matérias curriculares, permitindo em simultdneo, o desenvolvimento de actividades de
descoberta, pesquisa, consulta, assim como projectos individuais e/ou em grupo.

Pretendemos que este seja um espaco vivo e dindmico e que esteja sempre em
permanente construcao e inovacdo. Organizamos a BE desta forma, tendo em conta:

- Avisibilidade total do espaco desde a Recepg¢éo/Acolhimento;
- Orientagcdo das mesas em fung&o dos pontos de luz;

- Acessibilidade as diferentes Areas;

- Equilibrio entre privacidade e interaccéo das diferentes Areas.

2. Recursos Humanos

A Equipa da BE é constituida por uma grupo de trabalho com docentes de todos os
ciclos e diferentes areas, com horéarios entre a uma e as sete horas destinadas a estas
funcbes. Esta equipa é coordenada por uma professora bibliotecaria, a quem cabe a gestéo e
orientacdo de todo o trabalho a desenvolver; os restantes membros da equipa tém a seguinte
distribuicao de trabalho:

- Maria de Nazaré Pinheiro Bilro — Professora Bibliotecaria da Escola da Malagueira e
Coordenadora da Equipa das BEs
- Maria Paula Silveira — Professora Bibliotecaria da Escola da Cruz da Picada
- Maria Estela Costa (6 tempos) — Catalogacao/Registo de livros
- Verdnica Mira (2 tempos) — Registos de frequéncia/ Registo de livros
- Manuel Pontes (3 tempos) — Recuperacgédo de livros/Artes Plasticas
- Fatima Bonzinho (1 tempo) — Coordenadora do Plano Nacional de Leitura
- Maria Leonor Parra (1 tempo) — PNL e LGP
Sao atribui¢cdes da Professora Bibliotecaria:
- Assegurar o servico de biblioteca para todos os alunos do agrupamento;
- Promover a articulagdo das actividades da biblioteca com os objectivos do projecto
educativo, do projecto curricular de escola e dos projectos curriculares de turma;
- Assegurar a gestao dos recursos humanos afectos as bibliotecas;
- Garantir a organizacdo do espaco e assegurar a gestdo funcional e pedagogica dos
recursos materiais afectos a biblioteca;
- Definir e operacionalizar uma politica de gestao dos recursos de informacao, promovendo a

sua integracao nas praticas de professores e alunos;
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Apoiar as actividades curriculares e favorecer o desenvolvimento de habitos e

competéncias de leitura, da literacia da informacdo e das competéncias digitais,

trabalhando colaborativamente com todas as estruturas do agrupamento;

Apoiar actividades livres, extracurriculares e de enriquecimento curricular incluidas no

plano de actividades ou projecto educativo;

Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projectos em parceria com
entidades locais;
- Implementar processos de avaliagao dos servicos e elaborar um relatério anual de auto-
avaliacdo a remeter ao Gabinete Coordenador da Rede de Bibliotecas Escolares;
- Articular actividades com todas as escolas do agrupamento;
- Representar a biblioteca escolar no conselho pedagdgico.
Sao atribuicdes da Auxiliar de Accéo Educativa:
- atendimento aos utilizadores;
- controlo do funcionamento do espaco da BE;
- colaboracdo com a coordenadora no tratamento técnico dos documentos (registos,
carimbagem, cotacdo, arrumacao e informatizacéo);
- apoio a Coordenadora nas suas fungdes;

- limpeza e arrumacao das instalacdes da BE.

3. Recursos materiais

Na BE existe mobilidrio e equipamentos adequados a um espago como este, que

constam do Inventario da mesma.

4. Recursos financeiros

Os recursos financeiros da BE séo constituidos:

a) por uma verba atribuida pela Rede de Bibliotecas Escolares, para aquisicdo do
fundo documental;

b) verba resultante da organizacéo da Feira do Livro;;

c) verba cedida pela Dire¢cdo do Agrupamento.

5. Espaco fisico da BE da Cruz da Picada

A BE possui dois espacos distintos mas interligados, funcionando um deles, o mais
pequeno, como sala TIC. A Biblioteca, tal como no ano anterior, encontra-se dividida por
zonas/éreas consoante o trabalho a realizar:

Recepcao/ Acolhimento — local onde os utilizadores podem obter qualquer informacéo, fazer
requisices, ser orientados na procura e pesquisa de qualquer documento;

Animacao de Leitura - local onde séo contadas histérias, destinado a Hora do Conto;

Leitura Formal - zona onde podem ser consultados livros, dicionarios, enciclopédias ou estudar

qualquer matéria;
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Leitura Informal — local onde podem ser consultados jornais (de distribuicdo gratuita), revistas,
folhetos e boletins informativos, de uma forma mais descontraida;

Jogos de Mesa - local identificado onde se podem fazer varios jogos de mesa;

Trabalhos de grupo — local com 6 mesas onde os alunos se podem organizar em grupo, a fim
de realizar os seus trabalhos de grupo;

Audiovisuais — zona onde podem ser visualizados DVD’s, VHS, TV,

Multimédia — zona onde os utilizadores podem consultar cd-Roms, fazer pesquisas na Internet
e também produzir trabalhos, textos e imagens. Existe também neste espaco um Quadro

Interativo, que esta pronto a funcionar com qualquer turma da escola.

ARTIGO 4°
UTILIZACAO DA BIBLIOTECA ESCOLAR DA MALAGUEIRA

1. O servico das BEs é de livre acesso aos professores, alunos e auxiliares de accao
educativa do Agrupamento de Escolas n.° 1 de Evora;

2. O servico das BEs pode ser acedido por pais/encarregados de educacdo, quando
solicitado previamente a coordenadora;

3. Na sala deve respeitar-se 0 ambiente de trabalho;

4. Alotacao da sala ndo deve ser ultrapassada - 40 pessoas;

5. Os utilizadores que mostrem um comportamento inadequado, prejudicando o normal
funcionamento da sala, deverdo ser advertidos e, em caso de reincidéncia, serdo convidados a
abandonar a BE, assinalando-se estas situa¢des no respectivo “Registo de Ocorréncias”;

6. N&o é permitido comer, beber, falar alto, desarrumar a sala ou tomar atitudes que
prejudiquem os outros utilizadores;

7. Nao é permitido a utilizacdo de teleméveis;

8. Na&o é permitida a entrada na BE de material do tipo: mochilas, pastas, malas...

9. As turmas acompanhadas pelos professores poderdo utilizar o espaco da BE para
actividades/aulas em que seja considerado um recurso importante. As sessdes devem ser
marcadas com 24 horas de antecedéncia, junto de qualquer membro da Equipa da BE;

10. A Area de Recepcao/Acolhimento destina-se exclusivamente a ser usada pela
Coordenadora, pela Auxiliar de Accdo Educativa ou pelos elementos da equipa, onde todos se
devem dirigir logo que entram na BE, para obterem as informacdes necessarias;

11. As Areas de Animacdo de Leitura, Leitura Formal e Leitura Informal destinam-se a
leitura, investigacao individualizada e consulta;

12. A Area para Trabalhos de Grupo, tal como o nome indica, destina-se a realizacédo de
trabalhos de grupo;

13. Na Area para Trabalhos de Grupo s é permitida a permanéncia de, no maximo seis
alunos de forma a néo prejudicar o funcionamento do restante espaco;

14. A Area Multimédia destina-se a exploracdo de CD-roms, pesquisa na Internet e
realizacéo de trabalhos;

15. Os utilizadores de equipamento informatico ndo podem:
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a) alterar as configuragdes do computador;
b) fazer downloads para o computador;
¢) instalar programas sem autorizacdo da coordenadora da BE;
d) copiar qualquer tipo de ficheiros de disquetes para o0 computador;
16. Os utentes do material informatico podem:
a) utilizar a Internet para pesquisas;
b) fazer downloads para dispositivos de armazenamento de dados;
c) sugerir a Coordenadora da BE programas cujo interesse justifique a instalagao
nos computadores;
17. Os utilizadores deverao comunicar a Equipa da BE qualquer estrago nos documentos
emprestados ou consultados;
18. As instalacdes da BE ndo podem ser utilizadas para outros fins, a ndo ser como ultimo
recurso e com autorizagao prévia da Equipa da BE;
19. Os documentos consultados deverdo ser na estante destinada a esse fim, para
posterior arrumagao;
20. Nao é permitido escrever nos livros e demais documentos;

21. Considera-se deterioracdo: cortar, rasgar, arrancar, escrever, pintar...

ARTIGO 5°

UTILIZAGAO DO FUNDO DOCUMENTAL
1. O Fundo Documental das BEs é constituido pelos seguintes tipos de documentos;
a) Bibliografia Geral,
b) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias e atlas);
¢) Audiovisuais (CD'’s, videos, CD- roms, DVD’s);
d) Publicag6es periddicas (jornais, revistas e boletins);
2. Utilizacdo do Fundo Documental fora do espaco da BE:
a) E necessario preencher uma requisi¢do por parte do utilizador;
b) Os docentes podem requisitar para uso na sala de aula todo o tipo de
documentos;
¢) Os alunos sé podem requisitar bibliografia geral e publicacdes periédicas;
d) As obras de referéncia, audiovisuais e publicacbes peridédicas devem dar
entrada no préprio dia da sua requisi¢ao;
3. Empréstimo Domiciliario:
a) O empréstimo domiciliario € individual e intransmissivel;
b) O empréstimo domiciliario implica uma requisigéo;
c) So6 os documentos considerados bibliografia geral podem ser requisitados;
d) Toda a Comunidade Escolar e Pais/Encarregados de Educacdo podem
beneficiar da modalidade referida anteriormente;
e) As obras de literatura portuguesa e literatura infantil/juvenil podem ser

requisitadas por um prazo de cinco dias Uteis;
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f) O nimero de documentos para leitura domiciliaria € de um exemplar por
pessoa;

g) A Equipa da BE podera solicitar e devolucdo de qualquer obra se a mesma
for muito solicitada.

ARTIGO 6°

PENALIZACOES

1. Caso o utilizador nao respeite o prazo de entrega prevista nos ponto 3.e) e 3.f) do
artigo 5°, ficard impedido de proceder a uma nova requisicdo, enquanto a situacdo néo for
regularizada;

2. Em caso de sucessivos atrasos, o utilizador podera deixar de poder requisitar
qualquer tipo de material;

3. O utilizador que retirar material do espaco da BE sem a devida autorizacéo ficara
suspenso de frequentar a mesma por 5 dias Uteis;

4. Em caso de perda ou dano material, seja ele qual for, o utilizador devera repor a
mesma obra. Caso seja impossivel 0 mesmo devera repor o dano com uma obra similar,
indicada pela Coordenadora da BE;

5. O utilizador que nao repuser a obra perdida ou danificada, ndo podera fazer novas

requisicdes até a regularizacédo da situacao;

ARTIGO 7°

UTILIZADORES

1. Os principais utilizadores das BEs s&o os alunos, professores e auxiliares de accao
educativa;

2. Dentro das normas definidas a BE pode ser frequentada pela restante
Comunidade Educativa sempre que necessario;

3. Os utilizadores deverao respeitar as normas constantes deste regimento, tanto no
gue diz respeito a utilizacdo do espaco da BE como no que diz respeito a requisigdo de
material;

4. S&o direitos dos utilizadores:

a) Usufruir de todos os recursos e servicos prestados pela BE constantes deste
regimento;

b) Retirar das estantes os documentos em livre acesso;

¢) Participar em todas as actividades promovidas pela BE;

d) Dispor de um ambiente calmo e agradavel, propicio a leitura e ao estudo;

e) Requisitar para a leitura domiciliaria os documentos disponiveis.
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ARTIGO 8°

CAs0os OMISSOS
1. As situagdes anémalas serdo comunicadas oralmente a Professora Bibliotecaria pela
Auxiliar de Acgdo Educativa ou por escrito a Directora do Agrupamento, pela Coordenadora
das BEs;
2. Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela Coordenadora dsa BEs e pela
Directora do Agrupamento.

Evora, 20 de Setembro de 2011

A Coordenadora da Equipa das Bibliotecas Escolares

Maria de Nazaré Miranda Henriques Pinheiro Bilro
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