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Configuracao do computador com
0 sistema operativo de interface grafico

O Windows permite configurar o computador de varias
maneiras, quer atraves do Painel de controlo quer por Vig
da barra de tarefas.




O Painel de controlo

Para abrir d’ainel de controlq clicar emINICIAR — Defini¢des - Painel d
controlo.

Sistema e Manutencdo
Introducio ao Windows

Contas de Utilizador e Seguranga Familiar
@ Configurar restrigies de acesso para qualquer utilizador

Efectuar copia de seguranga do computador

Seguranca

Procurar actualizagdes

Verificar o estado de seguranga do computador

@ Permitir um programa através da Firewall do Windows

Rede e Internet
Ver estado e tarefas da rede
Configurar a partilha de ficheiros

Hardware e Som

Reproduzir CDs ou cutros ficheiros multimédia automaticamente
Irpressora

Rato

Programas
Desinstalar um programa
Alterar programas de arrangue

PC Movel
Alterar definigtes de bateria
Ajustar definicdes de mobilidade mais utilizadas

@ Adicionar ou remoever contas de utilizador

Aspecto e Personalizacdo
Afterar fundo do ambiente de trabalhe
Perzonalizar as cores

Ajustar a resolugdo do ecrd

Relogio, Idioma e Regido
Alterar teclados cu outros metedos de entrada

Facilidade de Acesso
Permitir que ¢ Windows sugira as definigies
Optimizar visualizacdo

Opgbes Adicionais




O Painel de controlo

Aspecto e temapermite escolher um tema, um fundo para o ambient

trabalho, uma proteccéo de ecra, o aspecto das janelas e botSesyGho e
gualidade da cor do monitor.

R LigacOes de rede e de Interngtermite criar novas ligacoes de rede
| domeéstica ou configurar uma rede para um escritorio pequeno bem coma
configurar-se as opcoes da Internet ao nivel da segurancga, privacidade,




O Painel de controlo

\(‘ Sons, voz e dispositivos de audpmermite ajustar o volume do sistema,
. J modificar o esquema de som e as definigoes do altifalante.

Seleccionand®esempenho e manutencgmodem ver-se informacoes
~© basicas sobre o computador, ajustar efeitos visuais, libertapoaspalisco do
computador, efectuar cépias de seguranca dos dados e reorganizarrus ite@s




O Painel de controlo

Contas de utilizadores permite alterar ou criar contas de utilizadores

A opcaoData, hora, idioma e opc¢des regionajgermite alterar
i a data e a hora e as opcoes regionais.




A barra de tarefas

Abrindo um menu de atalho com um cligue no botao direito do rato e escolhen
«Barras de ferramentas» ou «Propriedades», a barra de prééascultar-se, move
se no ambiente e personalizar-se.

Propriedades do menu ‘Iniciar’ e da barra de tarefas |2_HS?|

" Bana de tarefas | Menu ‘Iniciar’

Aspecto da barra de tarefas

' Iniciar 2 Internet...> | B Pasta

[] Bloquear a barra de tarefas
[] Ocuktar automaticamente a banra de tarefas
[V] Manter a bara de tarefas por cima das outras janelas

[v] Agrupar botBes semelhantes da barra de tarefas
[ ] Mostrar a bana de langamento rapido




O sistema operativo de interface
grafico e a Internet

O Windows XP, Windows Vista esta preparado para trabalhar gom
a Internet, usando, nomeadamente, programas como o Outlgok, o
Internet Explorer e o MSNExplorer.

O browser incluido no Windows XP é o Internet Explorer.




Iniciacao ao pacote de software
de produtividade pessoal

Apos a instalacédo do sistema operativo, torna-se necessario
Instalar pacotes de software comblizgrosoft Officeou o
OpenOffice




Iniciacao ao pacote de software
de produtividade pessoal

Além dos programas incluidos windows o sistema operati
permite instalar outros programas das mais diversas categoMas:
programas para criar videos, como Amlobe Premierge para
trabalhar comimagens, como Adobe Photoshomu o JASC
Paint Shop Prq para fazer gestao de dados, conforacle, etc.
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Os Acessorios

Os acessorios d@/indows, sao programas gue permitem
escrever textos simples, efectuar calculos, criar ou edita
Imagens, etc.

Para se aceder aos acessorios, dNICIAR — Todos os

/\




O Bloco de Notas

O Bloco de notas é uneditor de texto muito
simples que permite digitar texto e aplicar-lhe u
unico tipo de letra ou tamanho. Pode servir parg
escrever textos simples mas tambéomo editor




O Programa de desenho

O programa de desenho ddindows é o PaintEste program
permite criar desenhgos simples (que podgemguardados co
as extensodes .bmp, .dib, .gif, .Jpg e .png, consoante o forma
adoptado) e editar imagens digitalizadas.

% Sem titulo - Paint
Ficheiro Editar Ver Imagem Cores Ajuda
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Para obter ajuda, Faca clique sobre 'Tépicc




O processador de texto

O WordPadé umprocessador de texto do Windows.

Permite aplicar formatacdoes simples como tipo, tamai{®,
estilo e cor do tipo de letra e, ainda alinhamentos
numeracoes. Trata-se, egerto sentido, de uma versao
menos sofisticada do Word (que estudaremos na Unidade

B Documento - WordPad
Ficheiro Editar Yer Inserir Formatar Ajuda
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| Atecnologia muda os meios de comunicagéio de massa e, paralelamente, os
meios de €nsino.
Esta mudando inclusive a propria sala de aula, com a introdugéo do|
ensino a distancia, por exemplo. |




A Calculadora

A calculadorapredefinida do Windows € uma maquina que
efectua calculos simples.

Para calculos mais elaborados, clicar no mefitR —
Cientifica.

E calculadora
Editar Ver Ajuda

Retrocesso] [ CE

8 9

5 6

2 3




Utilitarios
Os utilitarios sdo programas que servem para executaasa

fazer copias de seguranca, desfragmentar e limpar o disomact
ficheiros, evitar que 0s virus contaminem o N0SSO computatio

Os utilitarios do sistema

Para se aceder aos utilitarios de sistema, clicalNIQIAR — Todos
0S programas — Acessorios — Ferramentas do sistema

faf Ferramentas do sistema

¥ Assistente de transferéncia de definicSes e de ficheiros

E), Cépia de seguranga

% Desfragmentador de disco
W) Informagdes de sistema
& Limpeza do disco

€2 Mapa de caracteres

“B Restauro do sistema
() Tarefas agendadas
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Copia de Guardar numa unidade

(disquete, disco, CD-RW, zp drive, memoria USB) as

seguranga informagdes do disco do computador.

Destragmentador | Eliminar fragmentos de ficheiros ou pastas, juntando-os para que ocupem um

de disco espaco contiguo no disco.

Eliminar ficheiros tempordrios ou ficheiros da Internet que se encontrem na
_ | meméria Cache e programas desnecessarios no computador. O utlitdrio infor-
Limpeza do disco . . .

' ma sobre o espaco que pode ser libertado em disco e permite que se escolham

as pastas e os ficheiros a eliminar,




Outros utilitarios

O Windows possui outros utilitarios além das ferramentassibema, co
compactador de ficheiros.

Compactador de ficheiros

A compactacao permite que as pastas e ficheiros ocupem raspago.

Através do uso desta ferramenta, liberta-se espaco do ditoma-se mais pratico
transportar ou enviar informacéo pela Internet. Por vegea eompressao pode atingir
0s 90%, o que da uma ideia das vantagens desta aplicacéo.

Para compactar ou comprimir uma pasta ou ficheiro, clicar odotdo direito do rato
sobre a pasta ou ficheiro e selecciokawiar para — Pasta comprimida («zipada»).

‘ ”Explour:r' - oL
Abrir
| Procurar...
‘ Partilha e seguranca...
@ WinZip »
*4 Scan with Panda Antivirus Platinum
EETETT TR (3 Ao d tababe (vir staho)
Cortar . _J) Destinatério de correio
Copiar ) Os Meus Documentos
Eliminar A ik Y
S T <& Unidade DirectCD (D)
Sid E | Ji Disquete (a:)
Propriedades
e | & Unidade de CD-RW (D:)




O resultado da compactacao € uma pasta ouicimeiro
com o mesmo nome do original, mas carmm icone que
simboliza que se trata de umijecto comprimido.

Poupanca da dqua




